校领导及两办人员雁山校区上班安排表

（2016～2017学年第二学期）
一、校领导
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	白晓军272
苏桂发274
	梁  宏 275

赵  铁 278
	王  枬 276

覃卫国 269
	旷永青 278
张师超 274
李家永 271
	孙杰远 272
丁  静 270


二、党办、校办

	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	王荷珣 267
窦  武263
	黄轩庄 261
何广寿 267
	陈湘如 265
	陈国华 265
	伍尚海 261
倪水雄 263

	张  放

18677316556
谢凌香

13978317276
	刘  景

13737742036
王志勇

18677369784
	卢春华

18378309468

阳佳耘
13659632831
	甘  迎

18107734006

杨  凯

15977321087 
	马玮岐
13457682863


★ 党办、校办秘书雁山校区上班工作职责：
1. 严格按要求按时到岗上班。

2. 负责处理当天雁山校区的日常工作，做好相关工作记录。

3. 联系相对应领导深入基层调研，做好记录，及时协调解决相关问题。

4. 做好雁山校区的协调与督办工作，及时处理突发事件，做好备案，当天处理不了的应与下班秘书做好交接工作。

5. 协助指导雁山校区办公室学生助理的日常工作。

6. 完成领导交办的其他工作。                           
                                                党 委 办 公 室

                                           校 长 办 公 室

                                           2017年3月6日

